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湖北工业大学工程技术学院公有房屋管理办法

第一章 总 则

第一条 为加强和规范学院公有房屋资产管理，明确公有房

屋管理与使用责任，合理使用公有房屋，节约办学资源，提高公

有房屋的利用效益，特制定办法。

第二条 本办法中所称公有房屋是指隶属湖北工业大学工

程技术学院使用管理的各种房屋及附属设施。

第三条 依据公有房屋的实际用途，将学院公有房屋划分为

教学用房、行政办公用房、生活用房、其他用房四种类型。

（一）教学用房：包括教室、实验实习用房、科研用房、图

书馆、室内体育用房等房屋。

（二）行政办公用房：包括学院各行政办公用房和系部教师

办公用房等房屋。

（三）生活用房：包括学生宿舍、食堂、教师宿舍、后勤及

辅助用房等房屋。

（四）其他用房。

第四条 学院房屋以“统一领导、统筹调控、分级管理、分

类核算、规范使用、提高效益”为总体指导思想进行管理。

第五条 学院房屋安全责任实行“谁管理、谁负责”的原则，

管理单位和使用单位（个人）对所使用房屋的消防、治安及建筑

安全等负责，并根据学院相关规定，及时采取措施处置或报告安
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全隐患。尚未明确使用单位的房屋管理工作，由资产管理部负责

管理。

第二章 管理机构与职责

第六条 学院房屋管理实行学院和院属单位（部门）两级管

理体制。资产管理部是学院房屋统一管理的职能部门，对全院各

类用房行使定编核算、分配调整、出租出借、使用监督、管理考

核等管理职权；院属各单位（部门）负责协助学院做好本单位（部

门）用房的内部分配调整、使用监督、管理维护等工作，各单位

（部门）应根据需要负责制定本单位（部门）房屋使用管理细则。

第七条 各单位主要负责人为本单位房屋使用管理工作的

责任人。

第三章 管理细则

第八条 资产管理部按照学院建设规划及相关决议决定，结

合房屋资源条件统一进行调配，定期或不定期对学院房屋的使用

情况进行检查和监督。

第九条 在不改变房屋结构且不影响房屋使用功能的情况

下，各使用单位或个人确需变更房屋用途，须向学院提出申报，

经研究批准后方可实施。

第十条 新建或改扩建的各类建筑竣工验收合格后，由后勤

保障部向资产管理部办理移交手续；使用单位同资产管理部签订

《湖北工业大学工程技术学院房屋使用与委托管理协议》后方可

迁入。
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第十一条 因工作原因，需要增加用房时，由用房单位提出

书面申请，资产管理部提出用房调配方案，报学院领导审批后实

施。

第十二条 旧房调整时，迁出单位应按相关协议的要求在资

产管理部办理退房手续。学院每年对房屋归口管理部门进行考核，

凡是闲置半年以上的公用房或连续两年产出不达标的（科研用房、

竞赛用房、工作室等），学院将无条件予以收回。

第十三条 在学院各类建筑物外安装设施设备或竖立、悬挂

广告牌等，须经党委宣传部、资产管理部、后勤保障部审核同意，

并经学院研究批准后方可实施，由后勤保障部统一登记备案。

第十四条 各房屋使用单位或个人须注意房屋使用安全，若

发现治安问题、建筑问题和消防隐患，应及时报告保卫部、后勤

保障部、资产管理部进行处置。

第十五条 房屋用途为经营或对外租借，需由资产管理部依

据程序和规定签署相关协议，所得收入须及时上缴财务。

第十六条 禁止用房单位或个人擅自占用、转让、调换、出

借、出租、出售或投资、联营、入股、抵押所使用的房屋。如发

生上述违规行为，按学院相关管理规定予以处理。

第十七条 禁止用房单位或个人擅自将学院房屋挪作它用，

擅自占用公用设施和封闭公用场所，私自改建、扩建房屋。如有

上述违规行为，学院有权责令其恢复原状；如不恢复原状，学院

将强行予以恢复，所发生的费用，由违规单位或当事人承担。
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第十八条 教室（含普通教室、多媒体教室、专业教室及附

属用房等）的使用权属教务部，实验室的使用权属实验与信息中

心，体育场地（馆）的使用权属体育课部，非经营性临时借用教

室必须经教务部批准、后勤保障部备案后才能使用，涉及到费用

收支的还需分管教学、资产、财务的院领导批准。改变教室的用

途必须经教务部、资产管理部和后勤保障部同意，并经学院研究

批准后实施，由教务部统一登记备案。

第十九条 教学楼的日常维护管理（含灯具、电器、黑板、

桌椅、教学耗材供应等）和饮用水设备、教师休息室、卫生间等

维护管理由后勤保障部负责，教学楼的教学设备（如多媒体教室、

语言教室的设备、网络设备）维护、维修由实验与信息中心负责。

第四章 附 则

第二十条 本办法由资产管理部负责解释。

第二十一条 原《湖北工业大学工程技术学院公有房屋管理

办法（试行）》（湖工大工程〔2016〕57 号）同时废止。
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